Estado de Mato Grosso

Prefeitura Municipal de Juara
Secretaria Municipal de Administracao

PORTARIA N° 252/2026

Dispde sobre a regulamentacdo temporaria dos
procedimentos de protocolo e insercdo de
documentos no sistema eletronico de gestéo
documental durante o periodo de implantacao do
sistema digital de protocolo no ambito da
Administracdo Publica Municipal, e d& outras
providéncias.

O Prefeito do Municipio de Juara, Estado de Mato Grosso, no uso de suas
atribuicdes legais, que sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de implantacdo e adequagéo do sistema
digital de protocolo e tramitagdo eletronica de documentos no dmbito da Administracéo
Publica Municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de adaptacdo operacional das Secretarias
Municipais, setores administrativos e servidores responsaveis pelos procedimentos de
protocolo;

CONSIDERANDO que, durante o periodo de transi¢do entre o sistema manual
e 0 sistema eletronico, poderdo ocorrer inser¢des posteriores de documentos originalmente
protocolados fisicamente;

CONSIDERANDO a necessidade de garantir a continuidade administrativa, a
seguranca juridica, a preservacdo dos atos administrativos e a regularidade da tramitacao
documental;

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituido, pelo prazo temporéario de 90 (noventa) dias, contados da
publicacdo desta Portaria, regime excepcional de regularizacdo e inser¢cdo de documentos
fisicos no sistema eletrdnico de protocolo e tramitagcdo administrativa.

Art. 2° Durante o periodo previsto no art. 1°, os documentos protocolados
manualmente nas estruturas administrativas das Secretarias Municipais poderao ser inseridos
posteriormente no sistema eletrénico oficial, sem prejuizo da validade da data original do
recebimento fisico.

Art. 3° Para fins de controle administrativo e preservacdo da ordem
cronoldgica, devera constar no sistema eletrénico:
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| - a data efetiva do protocolo fisico original;
Il - a data da insercdo no sistema eletrénico;
111 - justificativa administrativa da insercdo posterior, quando necessaria.

Art. 4° A insercdo intempestiva de documentos no sistema eletronico, durante
0 periodo excepcional de implantacdo, ndo acarretara nulidade dos atos administrativos, desde
que comprovada a existéncia do recebimento fisico origindrio dentro da estrutura
administrativa de cada Secretaria, observados os procedimentos internos de controle
documental.

Art. 5° Compete a cada Secretaria Municipal promover:

| - a organizacéo e conferéncia dos protocolos fisicos pendentes;

Il - a digitalizag&o e inser¢do gradativa dos documentos no sistema eletronico;

111 - a adequacéo dos fluxos internos de tramitacdo documental;

IV - o cadastro como usuarios dos servidores responsaveis pela recepcao de
documentos de acordo com as atribui¢fes do cargo que exerce;

V - a atualizacdo e observancia das normativas administrativas correlatas.

Paragrafo unico. Paragrafo unico. Fica estabelecido, inicialmente, o fluxo
interno entre a secretaria gestora interessada e a secretaria destinataria, cabendo a recep¢do ao
usuario designado pela secretaria gestora como responsavel pelas atribuicdes relacionadas ao
documento.

Art. 6° Os casos omissos e situagOes excepcionais decorrentes da implantacéo
do sistema eletrdnico serdo resolvidos pela Secretaria responsavel pela gestdo do sistema de
protocolo.

Art. 7° Concluido o prazo previsto no art. 1° os protocolos administrativos
deverdo ocorrer exclusivamente por meio do sistema eletrbnico oficial, ressalvadas as
hipdteses previstas em regulamentacéo especifica.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

Governo Municipal de Juara, Estado de Mato
Grosso, 13 de maio de 2026.

Valdinei Holanda Moraes Michelle D’Mont Leite
Prefeito do Municipio Secretaria Municipal de Administracao
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